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ORIENTAÇÕES PARA ELABORAÇÃO DE TRABALHO ESCOLAR 
 
Para elaboração dos trabalhos escolares de todas as disciplinas, os estudantes 
devem seguir as orientações abaixo, adotando parcialmente padrões da ABNT 
(Associação Brasileira de Normas Técnicas). 
 
1. CAPA  
Deve ser usada em todos os trabalhos, conforme descrição a seguir. O modelo 
encontra-se ao final deste arquivo: 
 
- Nome da instituição (Colégio Caetano) 
- Nome do (s) aluno (os) 
- Título do Trabalho 
- Subtítulo (se houver) 
- Local (Sete Lagoas – MG)  
- Ano do trabalho (2020). 
 
2. FOLHA DE ROSTO  
Deve ser usada em todos os trabalhos, conforme descrição a seguir e modelo ao final 
deste arquivo: 
 
- Nome do (s) aluno (os) 
- Título do Trabalho 
- Subtítulo (se houver) 
- Descrição o trabalho 
- Local (Sete Lagoas – MG)  
- Ano do trabalho (2020). 
 
3. CORPO DO TRABALHO  
Será feito de acordo com a orientação de cada professor. 
 
4. REFERÊNCIAS BIBLIOGRÁFICAS  
Corresponde à lista de obras consultadas para elaboração de todos os trabalhos, 
inclusive eletrônica. 
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FORMATAÇÃO BASEADA NAS NORMAS DA ABNT 

_______________________________________________________________ 
 

Folha de papel A4 (21cm x 29,7cm), com o texto digitado apenas no anverso (ou 
seja, a frente) das folhas. (Pode fazer uso de papel reciclado).  
 

 
 

- O corpo do texto deve ser impresso em cor preta.  
- Margens superior e esquerda: 3cm 
- Margens inferior e direita: 2cm 
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- Primeira linha de cada parágrafos (recuo): 1,25 cm. 
 

 
 

- A fonte deve ser Times, Times New Roman ou Arial.  
- Quanto ao tamanho: 12 para o corpo do texto. Para títulos, pode-se usar até fonte 
14, negrito e CAIXA ALTA. Para subtítulos no corpo do texto, pode-se usar até fonte 
14, negrito. Nas citações, referências, legendas ou tabelas, a fonte deve ser de 
tamanho 10. Para notas de rodapé, paginação, legendas das ilustrações e similares, 
usa-se o tamanho 10. 
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- O texto deve ser digitado com espaçamento de linha: 1,5. 
 

 
 

- Os títulos podem ser centralizados ou alinhados à esquerda. O corpo do texto deve 
ser justificado. 

 
 

CAPA:  
 
- Nome da instituição (Colégio Caetano): tamanho: 14, CAIXA ALTA 
- Nome do(s) aluno(s): tamanho: 14 
- Título: tamanho até 16, negrito e CAIXA ALTA 
- Subtítulo (se houver): tamanho: 14 
- Local (Sete Lagoas – MG): tamanho: 14  
- Ano do trabalho (2020): tamanho 14 
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FOLHA DE ROSTO: 
 
- Nome do(s) aluno(s): tamanho 14 
- Título: tamanho até 16, negrito e CAIXA ALTA 
- Subtítulo (se houver): tamanho 14 
- Descrição o trabalho: tamanho 12 
- Local (Sete Lagoas – MG): tamanho 14 
- Ano do trabalho (2020): tamanho 14 
 
- As referências bibliográficas são separadas entre si por dois espaços simples, e 
devem estar dispostas em ordem alfabética, seguindo os modelos abaixo: 
 
● Referência de artigo e/ou matéria de jornal: 
 
Com autor:  
SOBRENOME, Nome. Título da matéria. Nome do jornal, cidade de publicação, dia, 
mês e ano. Seção (se houver). Disponível em: <URL>. Acesso em: dia, mês e ano. 
 
Sem autor:  
TÍTULO da matéria. Nome do jornal, cidade de publicação, dia, mês e ano. Seção 
(se houver). Disponível em: <URL>. Acesso em: dia, mês e ano. 
 
● Referência de artigo e/ou matéria de site: 
 
Com autor:  
SOBRENOME, Nome. Título da matéria. Nome do site, ano. Disponível em: <URL>. 
Acesso em: dia, mês e ano. 
 
Sem autor:  
TÍTULO da matéria. Nome do site, ano. Disponível em: <URL>. Acesso em: dia, mês 
e ano. 
 
● Referência de homepage: 
AUTOR OU ORGANIZAÇÃO. Nome do site, ano. Ementa (descrição). Disponível em: 
<endereço completo>. Acesso em: dia, mês e ano. 
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COLÉGIO CAETANO 
 
 
 
 
 
 
 
 

Nome 
Nomes 

 
 
 

 
 
 
 
 

OS SISTEMAS DO CORPO HUMANO: 
Sistema Endócrino e Sistema Nervoso 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Sete Lagoas - MG 
2020 
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Nome  
Nomes 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

OS SISTEMAS DO CORPO HUMANO: 
Sistema Endócrino e Sistema Nervoso 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 

Sete Lagoas - MG 
2020 

 

         Trabalho apresentado ao 

prof. Érico Hugo da disciplina de 

Biologia, da turma do 2º ano do 

Ensino Médio, como nota 

integrante da 1ª etapa.   

 


